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Egyszerű táblázatok létrehozásához a menüsorban találjuk a Táblázatok menüpontot.
Új táblázat létrehozáshoz nyomjunk a Beszúrás menüpont Táblázat menüpontjára.
Lehetőségünk van kijelölni egy cellát, egy sort, egy oszlopot vagy akár az egész táblázatot.

A táblázat kijelölését követően lehetőségünk van testreszabni azt a Táblázat tulajdonságai menüpontban.
Táblázat fül ( Szélesség: 10cm (A táblázat teljes szélessége 10cm)

Táblázat fül ( Behúzás balról: 2cm (A táblázat margótól való távolsága 2cm)

Sor fül ( Sor magasság: 0,7cm (Legalább beállításnál figyelembe veszi a betűméretet is.)

Oszlop fül ( Oszlop szélesség: 3cm

Cella fül: ( Szöveg igazítás: Középre

Lehetőségünk van sorokat, oszlopokat beszúrni és törölni a Beszúrás és a Törlés menüben.
Lehetőségünk van cellákat felosztani illetve egyesíteni egyesíteni, első lépés a kijelölésük !
Lehetőségünk van táblázatszegélyét és mintázatát megadni. (Formátum menü)

Lehetőségünk van a cellák egyedi átméretezésére is, a cella kijelölését követően a kívánt oldalfalat az egérrel el tudjuk húzni a kívánt irányba és mértékig. 
Lehetőségünk van szöveget táblázattá konvertálni, jelen esetben az elválasztó jel tabulátor jel.

Törlesztési idő (év)

10
15
20

500 000
8 878
7 453
600 000
9 794
8 143
700 000
10 759
8 834

800 000
71 725
9 525

Végül egy példa amiben minden benne van amit táblázattal csinálhatunk.
