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Formátum menü, betűtípus menüpont segítségével végezzük a következő feladatokat:

Betűtípus és betűméret:

Ez a mondat Times New Roman betűtípussal 12 pontos betűmérettel van írva ez alapbeállítás.
Ez a mondat Arial betűtípussal 14 pontos betűmérettel van írva, ez a másik gyakran használt.
Ez a mondat Courier New betűtípussal 10 pontos betűmérettel van írva.

Betűstílusok:

dőlt
félkövér

aláhúzott

dőlt és félkövér

dőlt és aláhúzott

félkövér és aláhúzott

dőlt, félkövér és aláhúzott

duplán aláhúzott

szaggatottan aláhúzott

Ez a mondat piros színű.

Ennek a mondatnak sárga a háttérszíne.
Ennek a mondatnak kék a háttérszíne és piros a betűszíne.
Ez a mondat zöld-el van aláhúzva.

Betűkülönlegességek:

Ebben a mondatban minden betű nagybetű.

Ez a mondat kis kapitális, minden betű nagybetű de a kezdőbetű kicsivel nagyobb.
Ez a mondat át van húzva.

Ez a mondat kétszer is át van húzva.

1 m2=102 dm2=104cm2=106mm2 itt felső index-et használunk

C6H12O6 itt alsó index-et használunk

Térköz és pozíció:

Ebben a mondatban a betűköz normál.

Ebben a mondatban a betűköz ritkított 3 ponttal.

Ebben a mondatban a betűköz sűrített 1 ponttal.

Ez az alap elhelyezés. Ez a mondat viszont emelt 2 ponttal.
Ez az alap elhelyezés. Ez a mondat viszont süllyesztett 3 ponttal.
Ennek a mondatnak a méretaránya 100%

Ennek a mondatnak a méretaránya 200%

Ennek a mondatnak a méretaránya 80%

Effektusok a szövegben:

Ezen a mondaton menetelő feketehangyák effektus van, ami nyomtatásban nem látszik.
