WORD – 9.
TABULÁTOROK
Szilágyi Róbert S.


A tabulátor jele: → . A lap felső és bal szélén találjuk a vonalzót (Nézet menüben ki illetve bekapcsolható) a szürke a margó a fehér pedig a hasznos terület. A bal felső sarokban találjuk a tabulátorok különböző verzióit:
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A tabulátorokat úgy tudjuk beállítani, hogy a kívánt helyre klikkelünk a vonalzón (idáig fog tartani a tabulátor) majd ütünk egy TAB billentyűt létrehoizva ezzel a tabulátort, ha több bekezdésre szeretnénk ugyanazt a tabulátort beállítani, akkor jelöljük ki őket.
Állítsunk be tabulátort, a megoldásnak megfelelően.


Telefonkönyv


Név
Osztály
Mellék

Aranyos Izabell
Számvitel
18

Kellemes Emese
Titkárság
11


Nagyfejű Zoltán
Marketing
13
Állítsunk be tabulátort, a megoldásnak megfelelően.


Megrendelés


Megnevezés
Cikkszám
Mennyegys
Menny
Eár
Érték


Toll
31132
db
23
15.12
8.12

Irattartó
2311234
db
51
350.1
750.45

Cellux
222222
csom
32
60.3444
34.1234
A tabulátorok beállításait a formátum menü tabulátorok menüpontjában találjuk. Itt lehetőségünk van kitölteni a tabulátorral létrehozott helyet. Fontos hogy a beállítást követően nyomjunk a felvétel gombra !

Állítsunk be tabulátort, a megoldásnak megfelelően.
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